ZARZADZENIE NR 81/2017
BURMISTRZA GMINY 1 MIASTA DOBCZYCE

z dnia 27 kwietnia 2017 1.

w sprawie powierzenia Skarbnikowi Gminy i Miasta Dobcezyce wykonywania okreslonych obowigzkow
w zakresie rachunkowosci oraz gospodarki finansowej Gminy Dobezyce oraz udzielenia upowaznien
i pelnomocnictw w zakresie powierzonych spraw

Na podstawie art. 4 ust. 5 usfawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowofci
(tj. Dz.U. 2016 1., poz. 1047 z pdzn. zm.), art. 53 ust 2iart. S4ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 20091,
o finansach publicznych (tj. Dz.U. 2016r., poz.1870zpbzn. zm.), art. 31, art.33ust. 3 15,
art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. 2016 1., poz. 446 z pdzn. zm.),
arl. 268a ustawy zdnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjuego (tj. Dz.U. 201671,
poz. 23 zpésn, zm.), art.3' ustawy zdnia 26 czerwea 19741 Kodeks pracy (tj. DzU. 20161,
poz. 1666 z pézn. zm,) wzwigzku act. 7 pkt 3ustawy zdnia 21 listopada 2008 1. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz.U. 2016 1., poz. 902 z pbdZn. zm.), w zwigzku 2 Zarzgdzeniem Nr 166/2015 Burmistrza
Gminy iMiasta Dobczyce z dnia 6 pazdziernika 2015 roku w sprawie w sprawie obowigzkéw, uprawniefl
i odpowiedzialnosci kierownikow referatow Urzgdu Gminy i Miasta Dobczyce, zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Powierza si¢ Pani Annie Wach - Skarbnikowi Gminy i Miasta Dobczyce (Gléwnemu Ksiggowemu
Budzetu Giminy i Miasta Dobezyce) obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

1. Prowadzenia rachunkowoéci jednostki,
2. Wykonywania dyspozycji §rodkami pienigznymi,
3. Dokonywania wstepnej kontroli zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

4. Dokonywania wstepnej kontroli kompletnodei irzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych

5, Realizacji gospodarki finansowej Gminy i Miasta Dobezyce zgodnie z przepisami ustawy o finansach
publicznych, a w szczegblnosci:

1) kontrasygnata czynnosci prawnych powodujgcych powstanie zobowigzan pienigznych Gminy,

2) opracowywania projektu budzetu gminy oraz przedkladanie go w obowigzujgcym trybie do uchwalenia
przez Rade Miejsks,

3) sporzadzania informacji o przebiegu wykonania budzetu Gminy i Miasta Dobczyce,

4) sporzgdzania  zbiorczych  sprawozdah  finansowych z wykonania budzetu Gminy iMiasta
Dobezyce ich analiza,

5) przekazywanie wytycznych niezbgdnych do opracowania projekin planu budzetowego,

6) opracowywanie  projektdw  przepisow  wewnetrznych 7 zakresu  rachunkowosci  wydawanych
przez Burnmistiza,

7) czuwanie nad prawidtowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowej,

8) prowadzenic analiz dochoddw iwydatkéw oraz przedkladanic wnioskéw w przedmiocie gospodarki
finansowej Burmistrzowi pod katem przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych,

9) na polecenic Burmistrza szkolenie radnych w sprawach finansoéw publicznych,

10) zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowosei uméw zawieranych przez Gming zwigzanych ze
skutkami finansowymi,

3, Kierowania i nadzorowania pracg Referatu Finansowo - Ksiggowego Urzgdu Gminy i Miasta Dobczyce
bedgc jednoczednie Kierownikiem tego wydziatu zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu,

4. Wykonywanie innych zadai doraZnie zleconych przez Burmistrza i Zastepce Burmistrza,
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§ 2. Upowaznia sic Pania Anng Wach - Skarbnika Gminy i Miasta Dobczyce do zalatwiania w imieniu
Burmisttza Gminy iMiasta Dobezyce indywidualnych spraw z zakresu administracii  publicznej,
aw szozegblnodei do wydania decyzji, postanowien, zaSwiadczen oraz innych dokumentdw zwigzanych
z wiadciwodcig 1zeczowy Referatu Finansowo - Ksiggowego, nie zastrzezonych do podpisu przez Burmistrza,

§ 3. Upowaznia si¢ Panig Anng Wach - Skarbnika Gminy i Miasta Dobczyce do udziclania pracownikom
Referatu Finansowo - Ksiggowego urlopéw wypoczynkowych i zwolnien od pracy zgodnie z przepisami prawa
pracy i Regulaminu pracy.

§ 4. 1. Upowaznienia udziela si¢ na czas nieokreslony.

2. Upowaznienie niniejsze wygasa z chwilg rozwiazania stosunku pracy, przeniesienia na inne stanowisko
lub z chwilg cofhigeia upowaznienia,

§ 5. Wykonanie zarzqdzenia powierza Sekretarzowi Gminy i Miasta Dobezyce.

§ 6. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podjgeia,
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