LZARZADZENIE NR205/17

Burmistrza Gminy i Miasta Dobezyce

z dnia 28 listopada 2017 roku

w sprawie: przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji aktywoéw i pasywéw Gminy

Dobezyce oraz powolania Iomisji Inwentaryzacyjnej.

Dzialajac na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U. z 2016
poz. 1047) oraz zalgcznika nr 6 do zarzadzenia Burmistrza nr 159/2013 z dnia 30 sierpnia
2013 roku w sprawie ustalenia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
i Miasta Dobczyce zarzadzam:
§1
Inwentaryzacje roczna aktywow i pasywdéw w okresie od 30 listopada 2017 do 15 stycznia
2018 roku z zastrzezeniem punktu 3, wg nastepujacego planu:
1) Spis z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku
* §rodki pienigzne i depozyty w kasie Urzedu,
+ druki Scislego zarachowania, weksle, poreczenia z tytutu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umoéw, -

+  zapasy paliwa w zbiornikach samochodéw i pojazdow,

* zapasy materialéw w magazynie objetych ewidencjg ilodciowo-wartosciows,

+ skladniki majatkowe bedgce wiasnoscig innych jednostek,

* materialy biurowe odpisywane w koszty w momencie ich zakupu,

+ materialy sypkie do posypywania drdg i chodnikéw (akcja zima),

+ srodki trwale i pozostale $rodki trwale na terenie niestrzezonym.

2) Pisemne potwierdzenie salda:

- wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku
+ srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
» pozyczek 1 kredytow,

- wedlug stanu na dzien 30 listopada 2017 roku

+ naleznosci wobec kontrahentow
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§ 4
Inwentaryzacje aktywow i pasywéw drogg uzyskania potwierdzenia sald oraz metods
weryfikacji sald przeprowadzajq pracownicy Referatu Finansowo — Ksiegowego w zakresie
powierzonym im do prowadzenia ewidencji.

§5
Zobowigzuj¢  Skarbnika oraz Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazy i szkolenia cztonkéw zespoléw spisowych,

§6
Zespoly spisowe zobowiazane sg do zinwentaryzowania poszczegblnych rodzajéw
sktadnikow majatkowych i przekazania prawidlowo wypelnionych arkuszy spisu z natury
Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 3 dni od zakoficzenia spisu.

§7
Zobowigzuje pracownikéw Referatu Finansowo - Ksiggowego do prawidlowego
i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz ustalenia
rdznic inwentaryzacyjnych,

§8
Zobowigzuj¢ Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzania protokolu w sprawie przyczyn powstania rozZnic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia a takze
sporzgdzania sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji skarbnika
i przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Gminy i Miasta w terminie do 29
stycznia 2018 roku.

§9
Zobowigzuje Skarbnika do ujgcia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych
w 2017 roku.

§10




