Y LZARZADZENIE NR 160/2016
i BURMISTRZA GMINY I MIASTA DOBCZYCE

z dnia 06 grudnia 2016 1.

w sprawie scentratizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Dobezyee i jej jednostkach

budzetowych,

Na podstawie art. 30 ust. 1§ ust. 2 pkt 4 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz.U z 2016 poz. 446 z péin. zm) oraz w zwigzku z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 v, (C-276/14), a takze w zwigzku z uchwalg Naczelwego Sqdu
Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2013 r. (Sygn. 1 FPS 4/15) garzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Poczqwszy od | stycznia 2017 r. Gmina Dobezyce bedzie prowadzié skonsolidowane rozliczenia
z tytulu podatku VAT obejmujace czynnodei (transakcje) przeprowadzane przez jednostki budzetowe i urzad
obsiugujaey Gming Dobezyce .

2. Centralizacja rozliczeit VAT obejmuje jednostki wg wykazu stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, sporzadzonego z podaniem pelnej i skrdconej nazwy jednostki.

3. Nekroé w niniejszym zarzgdzeniv oraz w zalgcznikach do niego jest mowa o:

D
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

podatku VAT — rozumie sig przez to podatek od towardw i uslug,

ustawic 0 VAT — rozumie sig przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r, o podatku od towaréw i uslug
(Dz.U z 2016 poz. 710 z pdin.zm.),

specustawie - rozumie sig¢ przez to ustawe z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczeg6Inych zasadach rozliczen
podatku od towardw i uslug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacjg projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz.U z 2016 poz. 1454),

rozporzgdzeniu w sprawie prewskaznika — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych
towardw i ustug do celow dzialalnosei gospodarczej w przypadku niektdrych podatnikéw (Dz.U z 2015
poz. 2193),

rozporzgdzeniu w sprawie kas rejestrujgeych — rozumie sig przez to Rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia t4 marca 2013 r. w sprawie kas rejestrujacych (Dz.U z 2013 poz. 363),

rozporzadzeniu w sprawie zwolnieh — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujacych (tj. Dz.U 2 2016 poz. 1215)

Ordynacji podatkowej — rozumie sig przez to ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(Dz.U z 2015 poz. 613 z pdzn.zm.),

ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t,j. Dz. U z 2016 r. poz. 1870),

jednostkach — rozumie si¢ przez to urzad obslugujacy jednostke samorzadu terytorialnego (Gming
Dobczyce) oraz jednostki budzetowe Gminy Dobcezyce zgodnie z wykazem zawartym w Zalgezniku nr
I do niniejszego zarzadzenia,

10) Referacie Finansowo -Ksiggowym -- rozumie si¢ przez to Referat Finansowy- Ksiegowy Urzedu

Gminy i Miasta Dobcezyce ,

1) druku aktualnie obowigzujacym — rozumie si¢ przez to druk wskazany na stronie Ministerstwa

Finansow (www.finanse.mf.gov.pl) jako wlasciwy do sporzgdzenia deklaracji/informacji za dany
miesiac kalendarzowy,




12) czastkowyeh deklaracjach VAT-7 — rozumie si¢ przez to deklaracje VAT-7 sporzgdzone na druku
aktualnie obowiazujacym z kwotami wykazanymi z dokladnoscig do groszy (tj. bez zaokraglen do
pelnych zlotych), obejmujace dane wylgcznie jednej jednostki,

13) czgstkowych informacjach VAT-27 — rozumie si¢ przez to informacje podsumowujace VAT-27
sporzgdzone na druku aktualnie obowigzujacym, obejmujace dane wylacznie jednej jednostki,

14) czgstkowych deklaracjach VAT — rozumie sig przez to czgstkowe deklaracje VAT-7 oraz czgstkowe
informacje podsumowujace VAT-27,

15) skonsolidowanej deklaracji VAT-7 — rozumie si¢ przez to deklaracje VAT-7 sporzgdzong dla calej
Gminy Dobcezyce, zawierajgcg skonsolidowane dane ze wszystkich czastkowyeh deklaracji VAT-7
zlozonych przez wszystkie jednostki Gminy Dobezyce za dany miesiae kalendarzowy, z kwotami
wykazanymi z dokladnoscia do pelnych zlotych, zgodnie z art. 63 §1 Ordynacji pedatkowe;j,

16) skonsolidowanej informacji VAT-27 - rozumie si¢ przez to informacj¢ podsumowujgcg VAT-27
sporzadzong dia calej Gminy Dobczyce, zawierajacy skonsolidowane dane ze wszystkich czgstkowych
deklaracji VAT-7 zlozonych przez wszystkie jednostki Gminy Dobezyce za dany miesige
kalendarzowy,

17) rejestrach VAT —rozumie sig przez to ewidencje, o ktorych mowa w art. 109 ust. 3 ustawy o VAT,

18) czgstkowyceh rejestrach VAT — rozumie sig przez to rejestry sprzedazy oraz rejestry zakupu zawierajace
dane jednej jednostki, sporzgdzane za kazdy miesige zgodnie z przepisami ustawy o VAT oraz aktow
wykonawezych w tym zakresie, '

19), wskazniku struktury sprzedazy — rozumie sig przez to proporcje, o ktérej mowa w art. 90 ust. 2 ustawy
o VAT,

20) prewskazniku — rozumie si¢ przez to sposob okreslenia proporcji, o ktérym mowa w art. 86 ust. 2a
ustawy o VAT,

21) pliku JPK — rozumie sig przez to dane, o ktérych mowa w art. 82 §1b oraz art. 193a Ordynacji
podatkowe;j.

§2. 1. W zwigzku z wdrozeniem przez Gming Dobezyce skonsolidowanych rozliczeft z tytutu podatku
VAT, od dnia | stycznia 2017 r. zobowigzuje si¢ dyrektoréw oraz kierownikdw jednostek do:

1) wyznaczenia osob odpowiedzialnych za prowadzenie spraw w zakresie ewidencji i rozliczefi podatku
VAT poszezegblnych jednostek i przekazania tych danych do Referatu Finansowo- Ksiegowego,

2) poinformowania kontrahentéw o koniecznosci zmiany danych nabywey na fakturach dokumentujgeych
zakup towarow i ushig na rzecz jednostki (zgodnie z §4 zarzadzenia) oraz jezeli to konieczne, do
podpisania stosownych anekséw do umoéw z tymi kontrahentami. Jedli jednostki we wczesniej
zawartych umowach,
w ktérych wystepujg jako sprzedawca, nie majg cen brutto ani klauzuli o doliczeniu wlasciwej kwoty
"VAT do ceny netto, to w aneksach do takich uméw takie klauzule nalezy wprowadzié.

3) do przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas
rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekazaé¢ do Urzedu Gminy i Miasta Dobcezyce.

4) prowadzenia czgstkowych rejestréw VAT i rozliczen z tytulu podatku VAT zwigzanych z dzialalnoscig
prowadzong przez te jednostki zgodnie z ustawg o VAT i Instrukcjy zawartg w Zalgezniku nr 2 do
niniejszego zarzqdzenia,

5) sporzadzania czastkowych rejestréw sprzedazy i zakupu odrebnie dla kazdej jednostki, ;

6) sporzadzania czastkowych deklaracji VAT odrgbnie dla kazdej jednostki, przy czym obowigzek ten
dotyezy réwniez sytuacji, kiedy deklaracja VAT-7 zawiera wylgcznie kwoty zerowe,

7) przekazywania do Referatu Finansowo - Ksiegowego przez kazdg jednostke — za dany miesige do 15-
go dnia nastgpnego miesiaca w formie papierowej oraz elektronicznej:

- rejestrow VAT (wersja elektroniczna — edytowalny plik xls, plik jpk oraz skan podpisanych wydrukéw)

- czgstkowych deklaracji VAT (wersja elektroniczna deklaracji — skan podpisanych deklaracji),




- o$wiadczenia kierownika jednostki zgodne z Zalgcznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia, w przypadku
wystgpienia sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej lub z Zatgcznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia,
w przypadku gdy sprzedaz opodatkowana i zwolniona nie wystepowala.

8) dokonywania przelewu na rachunck Gminy Dobezyce $rodkéw wynikajaeych z deklaracji VAT-7
(Kwota podatku podlegajacego wplacie do urzedu skarbowego) w terminie skladania czgstkowych
deklaracji VAT, tj. do 15-go dnia nastgpnego miesigea,

9) dostosowania polityki rachunkowoéci do zasad okreslonych w ninigjszym zarzadzeniu,

10) dostosowania instrukcji obiegu dokumentéw jednostki do zasad wynikajgeych z  obowigzku
sporzadzania czastkowych deklaracji VAT,

[T} wyboru programu komputerowego umozliwiajacego dokonywanie powyzszych rozliczein na poziomie
kazdej jednostki odrgbnie oraz umozliwiajacego konsolidacje rozliczen na poziomie Gminy Dobezyce,
a takze mozliwod¢ generowania plikéw JPK, zgodnie z przepisami ustawy o VAT, Ordynacji
podatkowej oraz aktami wykonawczymi.

2. Jezeli 15 dzien miesigea nastgpujgcego po miesigeu, za ktory ewidencie i deklaracje zostaly sporzgdzone
przypada w sobotg, niedzielg lub $wigto, podpisane dokumenty nalezy przekazaé do Referatu Finansowo-
Ksiggowego nie pézniej niz w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym ten dzien.

3. Rejestry VAT powiimny byé prowadzone zgodnie z wymogami art. 109 ust. 3 ustawy o VAT przy uzyciu
programow komputerowych, ktére spelniajg wymogi zwigzane z generowaniem plikdw JPK,

4. Czgstkowe deklaracje VAT sg dokumentami wewngtrznymi Gminy Dobcezyce i nie podlegajg skiadaniu
do wzedu skarbowego przez poszezegélue jednostki, jednakze powinny byé sporzadzane zgodnie
z wymogami ustawy o VAT,

5. W przypadku, gdy po przeslaniu ewidencji i deklaracjii VAT do Referatu Finansowo-Ksiggowego
zostang stwierdzone nieprawidiowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okoliczno$é skutkujgca
koniecznoscia dokonania korekty deklaracii VAT za dany miesiae nalezy:

I) niezwlocznie zglosié t¢ okolicznoéé do Referatu Finansowo -Ksiegowego,
2) sporzadzié niezbedne korekty ewidencji i deklaracji czgstkowej VAT,

3) przesla¢ korekty ewidencji i deklaracji czastkowych VAT oraz stosowne wydruki z kont ksiegowych do
Referatu Finansowo-Ksiggowego wraz z uzasadnieniem,

§ 3. Celem przygotowania jednostek do prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT, wprowadza si¢
procedury w tym zakresie, zawarte w Zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia, Procedury, o ktérych mowa
zawierajg rowniez zasady stosowania wskaZnika struktury sprzedazy oraz prewskaznika przy okreslaniu prawa
do czesciowego odliczenia podatku VAT od faktur dokumentujgcych zakup towaréw i uslug na potrzeby
jednostek.

§ 4. 1. Faktury wystawione przez jednostki muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktérych mowa
wart. 106e ustawy o VAT, natomiast faktury VAT RR muszg by¢ wystawiane zgodnie z art. 115 i 116 ustawy
o VAT. Przy czym przy numeracji faktur nalezy bezwzglednie oznaczyé rodzaj serii wystawianych faktur,
Przez seri¢ rozumie sig skrocong nazwe jednostki, Przy czym ustala sig, ze dane identyfikacyjne podmiotu
dokonujacego transakeji sprzedazy badz zakupu wpisywane bedg na fakturach nastepujgco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA

Sprzedawea — Gmina Dobezyce Nabyweca — Gmina Dobcezyce

Rynek 26 Rynek 26

32-410 Dobezyce 32-410 Dobezyce

NIP 6811004443 NIP 6811004443

Wystawea — Jednostka organizacyjna Gminy (jej Odbiorca — Jednostka organizacyjna Gminy (jej
nazwa i adres) nazwa i adres)




2. Wszelkie odptatne czynnosdci jednostek na rzecz wlasnej gminy (i na odwrdt), a takze odplatne czynnosci
dokonywane pomigdzy samymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie medidow), od I stycznia 2017 .,
stajg si¢ Swiadczeniami wewngtrznymi i jako takie sg wylgezone z opodatkowania. Zatem dokumentowane
powinny by¢ notg ksiggowa/nota obcigzeniows i nie powinny byé ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani
w czastkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki. Numer noty ksiegowej powinien zawieraé
serig, rozumiang jako nazwe skrécong jednostki. Jedli strong takiej transakeji bedzie inna jednostka samorzadu
terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewédztwo samorzgdowe), wowcezas takg transakcje bezwzglednie
dokumentuje sie fakturg,

§ 5. W terminie do 31 grudnia 2016 r. Gmina Dobezyce przedlozy Naczelnikowi Urzedu Skarbowego
w Myslenicach informacje wedlug wzoru okreslonego w Zalgezniku nr 1 do specustawy o rozpoczeciu z dniem
I stycznia 2017 r. rozliczania podatku VAT wraz ze wszystkimi jednostkami.

§ 6. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci Gminy
Dobczyce.

§ 7. Zobowigzuje si¢ dyrektordéw oraz kierownikdw jednostek do $cislego przestrzegania postanowien
zarzgdzenia oraz uwzglednienie jego zapisow w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig dyrektorom oraz kierownikom jednostek Gminy Dobezyce .

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacq od | stycznia 2017 r.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 160/2016 /

Burmistrza Gminy i Miasta Dobczyce //
z dnia 06 grudnia 2016 r.

ROZLICZEN PODATKU VAT

I
f/{

WYKAZ JEDNOSTEK BUDZETOWYCH GMINY DOBCZYCLE OBJETYCH CENTALIZACJA/

Skrdocona nazwa

Symbol identyfikacji

Lp Pelna nazwa jednostki ednostki fakiur
I | Szkola Podstawowa w Brzaczowicach SPB 5PB
2 | Szkota Podstawowa w Dobezycach SPD SPD
3 | Szkola Podstawowa w Dziekanowicach SPDZ SPDZ
4 | Szkota Podstawowa w Kornatce SPK SPK
5 | Szkola Podstawowa w Nowej Wsi SPNW SPNW
6 | Szkola Podstawowa w Stadnikach SPS SPS
7 | Gimnazjum w Dobczycach GD GD
8 Przedszkole Samorzgdowe Nr 1 PS| PS1

w Daobezycach
9 Przedszkole Samorzadowe Nr 3 pg3 PS3
w Dobezycach
10 | Szkola Muzyczna w Dobcezycach SM SM
- H N i } H
0 Poradnia Psychelogiczno Pedagogiczna PPP PPP
w Dobezycach

12 | Swietlica Srodowiskowa w Kedzierzynce S8 S8

13 Miejsko-Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w MGOPS MGOPS
Dobczycach

14 | Centrum Uslug Wspolnych w Dobezycach CUW Cuw
15 | Urzad Gminy i Miasta Dobczyce UGM UGM
16 | Gmina i Miasto Dobczyce GM GM







Zalacznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 160/2016
Burmistrza Gminy i Miasta Dobczyce
z dnia 06 grudnia 2016 1. //ﬁ

}faf; /
ket /
Instrukeja ;7 /

Dokumentowania, ewidencjonowania i rozliczania podatku VAT

w ramach scentralizowanych rozliczen w Gminie Dobcezyce

1. Ogdlne zasady

W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 1 pazdziernika 2016 r. ustawy z dnia S wrzesnia 2016 r.
o szezegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardw i uslug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacjg projektow finansowanych z udzialem srodkdw pochodzgeych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytoriainego (Dz.U z 2016 poz.1454), wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej
2 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14) oraz uchwalg Naczelnego Sadu Administracyjnego z 26 pazdziernika 2015 r.
{Sygn. [ FPS 4/15), Gmina wdraza z dniem | stycznia 2017 r. skonsolidowane rozliczenie z tytulu podatku
VAT Gminy Dobezyce wraz z jej jednostkami budzetowymi.

Wdrazany system rozliczen zaklada, Zze poszczegolne jednostki Gminy Dobezyce bedg zobowiazane do:

1) prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT zwigzanych z dziatalnoscig prowadzong przez te
jednostki,

2) sporzgdzania czastkowych rejestrow VAT, w ktdrych ujmowane bgda czynnosci (transakcje)
wykonywane przez te jednostki oraz zakupy towardw i uslug zwiazane z dzialalnoscig prowadzong
przez te jednostki,

3) sporzadzania czastkowych deklaracji VAT dotyczacych prowadzonej dzialalnosci.

Czastkowe rejestry i deklaracje VAT sporzadzane przez poszczegélne jednostki budzetowe bedy
konsolidowane na poziomie rozliczett Gminy Dobezyce z tytulu podatke VAT, a dane w nich zawarte bedg
odzwierciedlone w deklaracjach VAT skladanych przez Gming Dobozyce.

2. Zasady podpisywania nowych umoéw i aneksowania dotychczas
obowiazujacych

Od momentu centralizacji wszystkie jednostki beda podpisywaé umowy w imieniu i na rzecz gminy, a nie
siebie samej. W zwigzku z powyzszym jako strong umowy nalezy wpisywaé:

Gmina Dobezyce Rynek 26 32-410 Dobezyce, NIP 6811004443 w imieniu, ktérej dziala <Nazwa i adres
jednostki>, reprezentowana przez dyrektora/kierownika jednostki na podstawie pelnomocnictwa <Nr>
Burmistrza Gminy i Miasta Gminy Dobezyce,

Jesli jednostki we wezedniejszych zawartych umowach nie maja cen brutto ani klauzuli o doliczeniu
wlasciwej kwoty VAT do ceny netto, to w aneksach do takich umdw takie klavzule nalezy wprowadzié.
3. Zasady wystawiania faktur sprzedazy

Faktura jest podstawowym dokumentem potwierdzajgeym dokonanie transakeji opodatkowanej podatkiem
od towardw i ushug — jej posiadanie, co do zasady warunkuje mozliwosé odliczenia podatku naliczonego w nigj
zawartego i tym samym realizacj¢ zasady neufralnosci VAT,




3.1. Faktura

Faktury wystawione przez jednostki muszq zawieraé wszystkie niezbg¢dne elementy, o ktdrych mowa w art,
106e ustawy o VAT i § 4 pkt.] ninicjszego zarzadzenia.

3.2. Faktura VAT RR

Faktury VAT RR sa wystawiane kiedy podatnik zarejestrowany jako podatnik VAT czynny nabywa
produkty rolne od rolnika ryczaltowego. W tej sytuacji nabywca wystawia w dwoch egzemplarzach fakture
dokumentujgcg nabycie tych produktéw, z czego oryginal faktury jest przekazywany dostawcy. Faktury VAT
RR powinny by¢ wystawiane zgodnie z art. 1151 [16 ustawy o VAT,

3.3, Faktura korygujgca

W przypadkach okreslonych w art. 106 pkt. I ustawy o VAT, podatnicy majg obowigzek wystawiania
faktur korygujgcych (chyba, ze z obowigzku wystawienia faktur korygujgeych zwolni ich fakt wystawienia
przez nabywce noty korygujacej). Faktura korygujaca powinna byé wystawiona zgodnie z arl. 106} ustawy
o VAT,

3.4, Nota korygujgca

W pizypadku, gdy nabywea towaru lub uslugi otrzymal fakturg zawierajgeg pomylki, z wyjgtkiem pomylek
w zakresie danych okreslonych w art. 106e ust, | pkt 8-15, moze wystawié fakture nazywang notg korygujaca
zgoduie z art, 106k ustawy o VAT. Nota korygujgca wymaga akceptacji wystawey faktury.

3.5, Faktury zaliczkowe

W niektérych przypadkach, otrzymanie zaliczek / przedplat / rat na poczet wykonywanych przez jednostki
czynnodci bgdzie musialo zosta¢ udokumentowane za pomocy tzw. faktur zaliczkowych. Faktura, zaliczkowa
powinna zawieraé elementy zgodnie z art. 106f ustawy o VAT,

Nalezy pamigtad, ze przy numeracji faktur nalezy bezwzglednie oznaczyé rodzaj serii wystawianych faktur,
Przez serig rozumie sig skrdcong nazwe jednostki.

3.6. Obowigzek wystawienia faktury

Obowigzek wystawienia faktury nakladajg na podatnikdw przepisy ustawy o VAT. Zasadg wynikajgeg z tych
przepisdw jest wystawianie faktur nie pézniej niz do 15 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigeu, w ktérym
dokonano dostawy lub wykonano usiuge.

Szezegblne terminy wystawiania faktur zostaly okreslone w art. 1061 ustawy o VAT,

W sytuacji, gdy jednostka nie wystawi faktury lub wystawi ja z opdznieniem, nie nastgpuje zwolnienie
z obowigzku podatkowego. Obowigzek ten powstaje z chwilg uplywu terminu wystawienia faktury, Jezeli
chwila ta nie jest ustawowo okre$lona, to obowigzek podatkowy VAT powstaje kiedy uptynie termin platnosci.

4. Faktury nabycia

Faktury nabycia towaréw i ustug przez jednostki powinny zgodnie z §4 ust. | zarzgdzenia zawieraé
nastepujace dane nabywey:

FAKTURA NABYCIA

Nabywea — Gmina Dobezyce

Rynek 26

32-410 Dobezyce

NiP 6811004443

Odbiorca —~ Jednostka organizacyjna Gminy (jej
nazwa i adres)




Aby nie wydluzac¢ obiegu faktur nabycia dotyczacych konkretnych jednostek oraz w celu dochowania
wynikajgcego z nich terminu platnosei, nalezy ich wystawcom jednoznacznie wskaza¢ adresata faktur. Oznacza
to, iz faktura taka powinna by¢ dorgezona podmiotowi widniejacemu w niej, jako odbiorca, a nie nabywca. Aby
unikngé ewentualnych pomylek we wiasciwym dorgezaniu faktur nalezy poinformowaé kontrahentéw, aby
faktury byly dorgezane na adres odbiorey.

5. Opis poszczegdlnych operacji sprzedazy

1. Swiadczenie ustug najmu mieszkaniowego np. na rzecz nauczyciela ze szkoly, czy osoby trzeciej ma
zastosowanie art. 43 ust. | pkt. 36 ustawy o VAT, Przepis ten wskazuje na zwolnienie ,ustug w zakresie
wynajmowania lub wydzierzawiania nieruchomosci o charakterze mieszkalnym lub czesci nieruchomosei, na
wiasny rachunek, wylgcznie na cele mieszkaniowe”.

2. Najem, dzierzawa lub inny rodzaj uzytkowania majgcy charakter niemieszkalny. W szkole to np. najem
stolowki szkolnej firmie zewnetrznej przygotowujacej posilki, sklepikn szkolnego, kiosku, dzierzawa miejsca
pod automat do napojow lub miejsca pod bankomat, a takZze najem hali sportowej, sal lekeyjnych, catego
budynku szkoty, Stawka podatku na wav, uslugi to 23 %,

Jesli odplatny najem jest $wiadczony na rzecz jednostek nalezacych do tej samej Gminy (tego samego
organu prowadzacego), ma to status $wiadczenia wewngtrznego, czyli niepodlegajacego VAT.

Dostawa lub refakturowanie medidw (np. woda, gaz, prad itp.) na rzecz jednostek nalezacych do tej samej
gminy, majg status $wiadczenia wewnetrznego, czyli niepodlegajgcego VAT. Takie czynnodci nie wykazuje sie
w deklaracji VAT-7.

Natomiast dostawa/refakturowanie mediéw dla pozostalego kregu odbiorcow to stawki 8 % i 23 %, zalezne
od ich rodzaju. Woda i odbidr Scickdw wykazuje sie wg stawki 8% - podstawa prawna to poz. 141-143 zal, Nr
3 do ustawy o VAT. Natomiast dostawg i refakturowanie pozostalych medidw, nalezy opodatkowac
podstawowg stawkg VAT, czyli 23%.

3. Odplatnosei z tytulu ponadprogramowej podstawy ksztalecenia w przedszkolu (za ponad S-godziny
pobytu dziecka w przedszkolu) zostaly zakwalifikowane do stawki VAT zwolnionej na podstawie art. 43 ust, |
pkt 26 ustawy o VAT,

4. Wydanie duplikatu $wiadectw i legitymacji zostaly zakwalifikowane do stawki VAT zwolnionej na
podstawie art. 43 ust. | pkt 26 ustawy o VAT.

5. Odptatne udostgpnianie obiektdw sportowych w postaci np. hali sportowej lub basenu uczniom innych
szkot i jednostek z innych JST podlega opodatkowaniu stawka VAT 8%, pod warunkiem udostgpnienia obiektu
z calym osprzetem oraz szatniami itp, W przeciwnym wypadku stosujemy stawke 23%. Stawka 8 % dotyczy
takze sprzedazy biletdw wstepu np. na halg lub basen. Stawka ta wynika z poz. 179 zal. Nr 3 do ustawy o VAT.
Wazna kwestiag jest to, ze jesli ndostgpnianie odplatne dotyczy uczniéw innych szkél i jednostek z tej samej
gminy to pojawia si¢ Swiadczenie wewnetizne.

6. Nicodplatne uzyczenie, najem, udostepnienie pomieszczen, obiekiéw sportowych itp. nie podlega VAT
($wiadczenie nieodplatne).

7. Wynagrodzenie platnika podatku, wszelkiego rodzaju darowizny oraz odsetki za zwlokg nie podlegaja
pod podatek VAT i sa poza deklaracjg VAT.

8. Uslugi opiekunicze swiadczone przez o$rodki pomocy spolecznej s zwolnione od VAT na podstawie art.
43 ust. | pkt. 22 1 23 ustawy o VAT a takze interpretacji Ministra Finansoéw z 26.11.2014 1. (sygn. ILPP2/443-
951/14-2/JK), z 18.07.2014 1. (sygn. ITPP1/443-439/14/AP), oraz z 29.01.2014 r. (sygn. ILPP2/443-1062/13-
2/EN).

Jesli podmioty pobierajg od pensjonariuszy oplaty za pobyt (zakwaterowanie) oraz oplaty za ustugi
zywieniowe w jednostkach pomocy spotecznei, a takze innego rodzaju oplaty za uslugi opickuitcze (w tym
oplaty za wydane bony zywnodciowe), kwalifikuja te optaty do stawki zwolnionej. Do kwoty pobieranych od
pensjonariuszy dolicza si¢ takze kwotg doplaty (dofinansowania) do ww, ushug zgodnie z art, 29a ust, | ustawy
o VAT,




9. Odwrotne obcigzenie — towary objete odwrotnym obcigzeniem sg wykazane w zal. Nr 11 do ustawy o
VAT. Na niektore towary z zal. 11 jest ustalony limit, od ktérego podlega on odwrotnemu obcigzenin (np.
laptopy - limit 20.000,00 zt). Jesli jednostka jest nabyweg takiego towaru jest zobowigzana opodatkowaé ja
stawka podstawowa i wykazaé ja w swojej deklaracji VAT-7 w odpowiednich pozycjach.

Jedli jednostka jest sprzedawca takiego towaru jest zobowigzana do wystawienia faktury z dopiskiem o
odwrotnym obcigzeniu. Fakturg wystawia si¢ na kwotg netto towaru, ktdra takze musi zostaé wykazana w
deklaracji VAT-7. Wraz z nig sprzedajacy jest zobowigzany do zlozenia deklaracji VAT-27.

6. Zasady sporzgdzania czgstkowych rejestrow VAT

Obowigzek prowadzenia ewidencji sprzedazy i zakupu na potrzeby VAT wynika z art. 109 ust. 3 ustawy o
VAT, gdzie okreslono, ze podatnicy, z wyjatkiem podatnikdw wykonujgeych wylgeznie czynnosci zwolnione
od podatku na podstawie art. 43 i 82 ust. 3 ustawy o VAT oraz zwoliionych od podatku na podstawie art. 113
ust. 119 ustawy o VAT, sg obowigzani prowadzié ewidencje zawierajacg: kwoty okreslone w art. 90 ustawy o
VAT, dane niezbgdne do okreslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysokoéé podatku naleznego,
kwoty podatku naliczonego obnizajgce kwote podatku naleznego oraz kwote podatku podlegajgca wptacie do
urzgdu skarbowego lub zwrotowi z tego wzedu oraz inne dane sluzgce do prawidlowego sporzgdzenia
deklaracji podatkowej, a w przypadkach okreslonych w art. 120 ust. 15, art, 125, 134, 138 ustawy o VAT -
dane okreslone tymi przepisami niezbgdne do prawidlowego sporzgdzenia deklaracji podatkowe;.

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu ustala sie w
jednostkach nastgpujgcy sposdb ich oznaczania:

- Nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy,

- Nuimer rejestru: ,.kolejny numer (...) /skrécona nazwa Gminy/skrdcona nazwa jednostki (...),
- Okres ktérego dotyczy: miesige/rok,

- Nazwa podmiotu: Gmina Dobezyce/pelna nazwa jednostki,

-~ Adres jednostki:,

- NIP Gminy: 6811004443

6.1. Rejestry sprzedazy

Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna byé prowadzona zaréwno na podstawie wszelkich
wystawianych faktur, jak i na podstawie innych dokumentdw niz faktury. Te inne dokumenty dotyczy¢ beda
w szezegdlnosei sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz oséb fizycznych nieprowadzgeych dzialalnosci
gospodarczej. Wowczas ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np, na podstawie zestawien kwitariuszy
lub zestawien przypiséw ksiggowych, Dyrektorzy/kierownicy jednostek sg zobowigzani do analizowania czy
dana sprzedaz jest wykazana w aktualnym rozporzadzeniu dotyczacym ewidencji sprzedazy na kasach
fiskalnych,

W pizypadku sprzedazy ewidencjonowanej przy pomocy kasy rejestrujgcej, do rejestru sprzedazy nalezy
wpisaé kwotg wynikajgca z raportu miesigeznego z kasy fiskalnej. Jesli w trakcie miesiaca do paragonu na
zadanie nabywcy jednostka wystawita fakture, wowcezas tej faktury nie nalezy ujmowaé w rejestize sprzedazy.

W przypadku rejestrowania sprzedazy na  kasach fiskalnych, nie jest mozliwe wskazanie danych
konkretnych nabywcdw w rejestrze VAT, Wskazany sposéb agregacji danych jest akceptowalny z punktu
widzenia logiki pliku kontrolnego dla ewidencji VAT.

6.2. Rejestry zakupu

W czgstkowych rejestrach zakupdw towardw i ushug, prowadzonych dla celdw rozliczen z tytulu podatku
VAT nalezy ujmowaé wylgcznie wydatki zwigzane z zakupem towaréw i ushug dokumentowane fakturami
VAT w zwigzku, z ktérymi jednostkom przyshuguje petne lub czeéciowe prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego. W ewidencji prowadzonej dla celéw podatku VAT nie nalezy ujmowaé wydatkdw zwigzanych z
dzialalnodeig jednostki pozostajaca poza zakresem podatku VAT (izw. dzialalnoscig ,.statutows”) oraz
wydatkdéw zwigzanych z dzialalno$cig ,,statutows™ i dzialalnoscig zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT,
Wydatki zwigzane z zakupem towardw i uslug, w zwigzku z ktdrymi jednostce nie przystuguje prawo




odliczenia podatku VAT naliczonego podlegaja ujgciv w ewidencji prowadzonej przez jednostke dla celow
ksiggowych.,

Jezeli jednostce przysluguje pelne prawo do odliczenia podatku naliczonego z konkretnej faktury, do rejestru
zakupow wpisuje sie kwoty z faktury w pelnej wysokodei. Natomiast jesli jednostce przystuguje czgsciowe
prawo do odliczenia podatku naliczonego z konkretnej faktury, do rejestru VAT wpisuje si¢ jego wysokoséé
wyliczong przy zastosowaniu odpowiednio WSS i/lub prewskaznika oraz kwote netto odpowiadajgca kwocie
podatku VAT podlegajacej odliczeniu,

7. Zasady sporzadzania czastkowych deklaracji VAT

Jednostki maja obowigzek na biezaco weryfikowaé aktualnosé stosowanego wzoru deklaracji VAT-7
i sklada¢ deklaracje czgstkowe VAT-7 na wiasciwych wzorach.

Jednostki wypeiniajg deklaracje podatkowa VAT-7 w zt i w groszach, Wszystkie wielkosei ujemne w
czgstkowej deklaracji poprzedza sig znakiem minus (-). Gmina Dobezyce skladajac deklaracje VAT-7 do
urzedu skarbowego zaokragla ja do pelnych ziotych.

W czgdei C czastkowej deklaracii VAT-7  jednostka wykazuje kwoty nalezne, Kwote nalezng z tytulu
sprzedazy wykazujemy w kolumnie zwanej ,,Podstawa opodatkowania’’. Podstawa opodatkowania zgodnie
z art. 29a ustawy o VAT obejmuje wszystko, co stanowi zaplate, ktorag dostawca towardw tub uslugodawca
otrzymal lub ma otrzymaé z tytulu sprzedazy od nabywey, uslugobiorcy lub osoby trzeciej, wraz
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doplatami o podobnym charakterze majgeymi bezposredni
wplyw na ceng towaréw dostarczanych ustug $wiadczonych przez podatnika. Obowigzek zlozenia deklaracji
czgstkowej wystgpuje w kazdym miesigcu niezaleznie od tego czy w danej jednostee wystgpila sprzedaz czy tez
nie. Jesli nie — nalezy zlozy¢ deklaracje czastkows VAT z kwotami zerowymi.

Podczas sporzadzania czastkowych deklaracji VAT-7 nalezy kierowad sig nastepujgeymi zasadami:

1} jednostka jest zobowigzana do ujgcia w czastkowe] deklaracji VAT-7 naleznych kwot- po ich
zakwalifikowaniu do jednego z trzech rodzajow $wiadezen, tzn. opodatkowanych stawkami,
zwolnionych oraz niepodlegajacych opodatkowaniu,

2) jednostka musi zastosowaé podstawows stawke VAT, czyli obecnie 23%, jezeli dany rodzaj dostawy
towardow lub $wiadczonyeh uslug nie zostal ani zwolniony od VAT ani nie zostal objety
preferencyinymi stawkami VAT,

3} jednostka w czastkowej deklaracji VAT-7 musi wykazaé zaliczki (przedplaty, zadatki) na poczet
przysztego $wiadczenia uslug lub przyszlych dostaw towardw,

4} jednostka wykazuje w czastkowej deklaracji VAT-7 - wg konkretngj stawki podatku VAT lub wg
zwolnienia od VAT — $wiadczenia odplatne, natomiast $wiadezef nicodplatnych w deklaracjach VAT
sig nie wykazuje,

S) jednostka zaplaci do gminy, a ta do wzgdu skarbowego, jedynie podatek nalezny od sprzedazy
towarow i uslug po pomniejszeniu go o podatek naliczony od zakupow towardw i uslug,

6) poniewaz mozliwe sg sytuacje, kiedy jednostka bedzie swiadezy¢ tzw, swiadczenie zlozone (np. najem
lacznie z dostawg medidw), nalezy przeanalizowac, ktdra czgd¢ $wiadezenia ma charakter dominujaey i
na tej podstawie ustali¢ obowigzujaca stawke podatku VAT,

7) w deklaracjach czastkowych VAT wykazuje si¢ wylgcznie §wiadczenia na rzecz podmiotow trzecich,
bez uwzglednienia $wiadczen na rzecz jednostek scentralizowanych z Gming Dobezyce.




8. Osoby odpowiedziaine za
z rozliczeniami podatku VAT

podpisywanie  dokumentéw  zwigzanych

Dokumenty skiadane przez jednostki do Gminy Dobezyce podpisywane bedg przez nastepujgce osoby:

Rodzaj dokumentu

Osoby podpisujace

Czgstkowe deklaracie VAT

Dyrektor/Kierownik jednostki

Oswiadezenie kierownika jednostki dot. sprzedazy w
danym miesigcu

Dyrektor/Kierownik jednostki

Rejestry sprzedazy/zakupu

Dyrektor/Kierownik jednostki oraz glowny ksiegowy

Wydruki kont ksiegowych

Dyrektor/Kierownik jednostki oraz glowny ksiggowy

9. Wskainik struktury sprzedazy (WSS)

Zgodnie z art. 90 ustawy o VAT wskaznik struktury sprzedazy (WSS) stosowany jest w odniesieniu do
zakupdw zwigzanych jednoczesnie z dzialalnodcig zaréwno opodatkowang okreSlonymi stawkami VAT, jak i
zwolniong od VAT, Podatnikowi przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego wylgceznie od zakupdw
zwigzanych ze sprzedazg opodatkowang. W przypadku faktur zwigzanych nie tylko z takg sprzedazg nalezy
dokladnie okresli¢ cz¢s¢ podatku naliczonego podlegajgcego odliczeniu. Jezeli nie jest mozliwe wyodrgbnienie
calosei lub czgsei kwot, o ktérych mowa powyzej, podatnik moze pomniejszy¢ kwote podatku naleznego o taka
czgd¢ kwoty podatku naliczonego, ktéra mozna proporcjonalnie przypisaé czynnosciom, w stosunku, do
ktérych‘ podatnikowi przystuguje prawo do obniZenia kwoty podatku naleznego.

10.Prewskaznik

Podstawa prawna:

1} art, 86 ust. 2a-2h oraz ust. 22 ustawy o VAT,

2} rozporzadzenie w/s prewskaznika,

3) art. 7 specustawy.

W ponizszej tabeli wypisano wszystkie sytuacje, jakie mogg wystgpié¢ w jednostkach wraz z informacja,

kiedy nalezy stosowaé, ktéry rodzaj wskaznika.

Przeznaczenie zakupu

Zakres prawa do odliczenia
podatku naliczonego poczawszy
od 1 styeznia 2017 r,

Wylgcznie do czynnosci opodatkowanych VAT

Odliczenie podatku VAT w pelnej
wysokosei

Wylgeznie do czynnosei zwolnionych z VAT

Brak prawa do odliczenia

inne niz dzialalnos¢ gospodarcza)

Wylgeznie do czynnoscei niepodlegajacych opodatkowaniu (tzw. cele | Brak prawa do odliczenia

niepodlegajgcych opodatkowaniu

Jednoczesnie do czynnoscei zwolnionych 2 VAT oraz czynnoéci Brak prawa do odliczenia

niepodlegajacych opodatkowaniu

Jednoczesnie do czynnodci opodatkowanych oraz czynnoscei Odliczenie czgsciowe —

prewskaznik

Jednoczednie do czynnosci opodatkowanych oraz zwolnionych (bez | Odliczenie czgsciowe — WSS
zwigzku 7 czynnoéeiami niepodlegajacymi opodatkowaniu)

oraz czynnodci niepodlegajacych opodatkowaniu

Jednoczesnie do czynnodei opodatkowanych, zwolnionych z VAT Odliczenie czgsciowe,

dwuetapowe:
Etap 1 — WSS,
Etap 2 — prewskaznik




11.Korekta roczna i wieloletnia

W trakcie roku jednostki bgda stosowaé WSS oraz prewskaznik prognozowany, tj. oparty na wyliczeniach za
rok poprzedni. Po zakoificzeniu danego roku dokonywana bedzie tzw. roczna korekta VAT, kt6ra polega na
tym, ze podatnik jest zobowiazany:

1) ustali¢ wskaznik struktury sprzedazy oraz prewskaznik VAT za zakonczony rok podatkowy (tzw,
nostateczny’’) i

2) zastosowal ostateczne wskazniki VAT do wydatkéw poniesionych w  zakonczonym roku
podatkowym, od ktorych podatek VAT byl odliczony.

Powyzszej korekty dokonuje si¢ w rozliczeniach za styczen roku nastepujacego po zakonczonym roku
zgodnie z art. 91 ustawy o VAT.

12.Kasy rejestrujace

Zgodnie z art. 111 ustawy o VAT, podatnicy dokonujgcy sprzedazy na rzecz os6b fizycznych
nieprowadzgcych dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczaltowych sg obowigzani prowadzi¢ ewidencje
obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujgeych. W jednostkach Gminy Dobezyce
moze pojawi¢ sie¢ obowigzek rozpoczecia ewidencjonowania sprzedazy za pomocyg kas rejestrujacych.
Dyrektorzy/Kierownicy jednostek maja obowigzek czuwaé nad tym, aby w odpowiednim momencie rozpoczaé
ewidencjonowanie sprzedazy w jednostce przy pomocy kasy rejestrujace;.

13.0dwrotne obcigzenie

Zalgeznik nr 11 do ustawy o VAT stanowi wykaz tzw, towardw wrazliwych, od ktérych obowigzuje
rozliczanie VAT u ich nabywey, a nie u ich sprzedawcy.

Ze wzgledu na mozliwosd¢ wystgpienia sytuacji, kiedy kilka jednostek Gminy Dobezyce bedzie w podobnym
okresie kupowac sprzet elektroniczny objety limitem w ramach procedury odwrotnego obcigzenia i co prawda
zakupy jednej jednostki nie przekrocza limitu 20.000,00 zl, ale lgcznie zostanie ten limit przekroczony,
dyrektorzy/kierownicy jednostek przed dokonaniem zakupu sprzetu objetego limitem w ramach procedury
odwrotnego obcigzenia majg obowigzek poinformowaé Referat Finansowo-Ksiggowy o planowanym zakupie.
Dzigki temu Gmina Dobezyce, jako podatnik bgdzie mogla ustali¢ czy nalezy to potraktowaé jako jednolicie
gospodarczo transakeje, ktora obowigzkowo podlega procedurze odwrotnego obcigzenia, czy tez nie,

13.1. Obowigzki sprzedawcy

Sprzedawca towardw objetych ,,odwrotnym obcigzeniem” zanim sprzeda je po cenie netto obowigzany jest
do wykonania {acznie nastepujgeych obowigzkow:

1) sprawdzenia czy sprzedawany towar znajduje si¢ w wykazie towardw wrazliwych, tj. czy
ustawodawcea umieseil go w zalgezniku nr [l do ustawy o VAT z uwzglednieniem limitu 20 000,00
zb w przypadku niektorych towar6w,

2) sprawdzenia w bazie on-line (www.portalpodatkowy.mf.gov.pl) czy nabywca ww. towaru jest
zarejestrowanym czynnym podatnikiem VAT,

3) wystawienia nabywey ww. towaru bgdacego zarejestrowanym czynnym podatnikiem VAT faktury
na wartos¢ netto sprzedawanego towaru, {j. bez stawki i kwoty podatku ale z dopiskiem ,,odwrotne
obcigzenie”,

4) wpisania wartosci netto sprzedawanego towaru do odpowiedniej pozycji deklaracji VAT-7
w miesigeu sprzedazy netto towaru,

5) zlozenia razem z deklaracja VAT-7 informacji podsumowujacej na druku VAT-27 nt; nazwy
nabywey sprzedawanego towaru, jego NIP oraz lgcznej wartodci wszystkich sprzedanych temu
nabywcy towaréw w danym miesigeu. W przypadku jednostek objetych centralizacjg skladaja one
informacjg czgstkowg VAT-27 do Referatu Finansowo-Ksiggowego razem z czgstkows deklaracja
VAT-7 na druku aktualnie obowigzujgcym.




13.2. Obowigzki nabywey

Nabywca towaréw objetych ,,odwrotnym obeigzeniem” po zakupie obowigzany jest do wykonania tacznie
nastgpujacych obowiazkow:

1) sprawdzenia czy nabywany towar znajduje si¢ w wykazie towardw wrazliwych umieszczonych
w zalgezniku nr 11 do ustawy o VAT z uwzglednieniem limitu 20 000,00 zt w przypadku
niektorych towarow,

2) wpisania wartosci netto kupowanego towaru i wartodci naleznego podatku do odpowiednich pozycji
deklaracji VAT-7 .

14.Qdpowiedzialno$é karnoskarbowa

Po centralizacji, tj. wowcezas gdy gmina i jej jednostki organizacyjne sg traktowane jako jeden podatnik
VAT, deklaracje podatkowe skladane sq przez Gming, a ewentualna odpowiedzialnosé karna skarbowa za
blgdy zwigzane z nieprawidlowo wprowadzong centralizacj¢ rozliczed VAT w Gminie, spada na Burmistrza
Gminy i Miasta Dobezyce i na Skarbnika Gminy, Osoby te bowiem odpowiadaja m.in. za gospodarowanie
mieniem komunalnym i za wykonanie budzetu.

Zgodnie z art. 9 §1 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz.U z 2013 poz. 186
z pdZn.zm.) za sprawstwo odpowiada osoba, ktora:

1} wykonuje czyn zabroniony sama albo wspdlnie i w porozumieniu z inng osoba,
2) kieruje wykonaniem czynu zabronionego przez inng osobe,

3} poleca innej osobie wykonanie czynu zabronionego, wykorzystujge uzaleznienie tej innej osoby od
siebie.

Natomiast zgodnie z §3 tego artykuiu za przestgpstwa skarbowe lub wykroczenia skarbowe odpowiada jak
sprawca takze ten, kto zajmuje si¢ sprawami gospodarczymi, w szczegdlnosei finansowymi, osoby fizycznej,
osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nie posiadajace osobowosci prawnej, ktdrej odrebne przepisy
przyznajg zdolnod$é prawng. Przy czym, zajmowanie si¢ sprawami finansowymi jednostki, czynione jest: na
podstawie przepisu prawa, decyzii wlasciwego organu, umowy lub faktycznego wykonywania,

Tak wigc za blgdy zwigzane z wprowadzeniem centralizacji oraz bledy w rozliczeniach czgstkowych
i scentralizowanych rozliczen podatku VAT w Gminie odpowiada nie tylko Burmistrz Gminy i Miasta
Dobczyce i Skarbnik Gminy, ale réwniez dyrektorzy/kierownicy poszezegdinych jednostek w zakresie
rozliczen danej jednostki.
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Zalgcznik Nr 3 do Zaizadzenia Nr 160/2016
Burmistrza Gminy i Miasta Dobczyce

z dnia 06 grudnia 2016 r. /

OSWIADCZENIE

..........................................................................................................................

(imig i nazwisko kierownika/dyrektora)

Swiadomy odpowiedzialnosci przewidzianej w Kodeksie karnym skarbowym za podanie nieprawdy lub
zatajenie prawdy i przez to narazenie podatku na uszczuplenie odwiadczam, ze sprzedaz w jednostce

(nazwa i adres jednostki)

........................................................................................................

.......................................................................................................................................

WINHESIGCU i, zarok,....ooo, wynosila:
- Stawka zwolniona: ..., zl
- Stawka opodatkowana 5%:  netto ...........ooeeeeniin, b VAT zl
- Stawka opodatkowana 8%: netto ...........oiiiinn, 2L, VAT zl
- Stawka opodatkowana 23%: netto .........coiiiiiiinenns zZL VAT ..o . 7
-tmnasprzedaz: ..o, zt

................................................

(podpis kierownika/dyrektora)

Oswiadezenie zostalo Przyjgte Preezl ...ooivvciviiviiiiviii e,







Zatgeznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 160/2016
Burmistrza Gminy i Miasta Dobezyce
z dnia 06 grudnia 2016 r. P

OSWIADCZENIE

..........................................................................................................................

(imig i nazwisko kierownika/dyrektora)

Swiadomy odpowiedzialnosci przewidzianej w Kodeksie karnym skarbowym za podanie nieprawdy lub
zatajenie prawdy i przez to narazenie podatku na uszezuplenie o$wiadczam, ze sprzedaz w jednostce

(nazwa i adres jednostki)

........................................................................................................

.......................................................................................................................................

W IMHESIACH .\ viiaienaaes, za oK., nie wystgpowala sprzedaz zwolniona ani opodatkowana

stawkg 5%, 8%, 23%.

................................................

{podpis kierownika/dyrektora)

Oswiadczenie zostalo Przyjete Przez: ..ooovvvviiirii e eee v







Rozdzielnik do zarzgdzenia Burmistrza Gminy i Miasta nr 160/2016

z dnia 06 grudnia 2016r

Wiasnorgeznym podpisem potwierdzam przyjgeie Zarzadzenia do wiadomosci i stosowania.

L.p. Imi¢ 1 Nazwisko Data Podpis
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