ZARZADZENIE NR 153/16
BURMISTRZA GMINY 1 MIASTA DOBCZYCE

z dnia 22 listopada 2016 1.

w sprawie: przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji aktywow i pasywéw Gminy Dobezyce
oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej.

Drzialajgc na podstawie ustawy o rachunkowodci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (Dz.U. z 2016 poz. 1047)
oraz zalgcznika nr 6 do zarzgdzenia Burmistrza nr 159/2013 z dnia 30 sierpnia 2013 roku w sprawie ustalenia
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosct w Urzgdzie Gminy i Miasta Dobezyce zarzgdzam:

§ 1. Inwentaryzacjg roczng aktywow i pasywow w okresie od 30 listopada 2016 do 15 stycznia 2017 roku
z zastrzezeniem punktu 3, wediug nastgpujacego planu:

1. Spis z natury wedlug stanu na dzieni 31 grudnia 2016 roku:
1) $rodki pienigzne i depozyty w kasie Urzedu,
2) druki scislego zarachowania, weksle, porgczenia z tytulu zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw,
3) zapasy paliwa w zbiornikach samochodéw i pojazdow,
4) zapasy materialéw w magazynie objetych ewidencja iloSciowo-wartosciows,
5) sktadniki majatkowe bedgce wilasnodeig innych jednostek,
6) materialy biurowe odpisywane w koszty w momencie ich zakupu,
7) materialy sypkie do posypywania drég i chodnikéw (akcja zima),
8) Srodki trwale i pozostale srodki trwale na terenie niestrzezonym,
2. Pisemne potwierdzenie salda wediug stanu na dziei 31 grudnia 2016 roku;
1) $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
2) pozyczek i kredytow,

3. Pisemne potwierdzenie salda wedlug stanu na dzien 30 listopada 2016 roku naleznodci wobec
kontrahentow

4. Poréwnywanie danych ksiag rachunkowych zZ odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej warto§ci — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku po ostatecznych
przeksiggowaniach, przed sporzadzeniem bilansu wszystkich kont, na ktdrych wystepujg salda a nie zostaty
objete spisem z natury i pisemnym potwierdzeniem salda na 31.12.2016 1.

§ 2. Do bezposredniego kierowania i organizowania inwentaryzacji powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjna
w skladzie:

1. Przewodniczgcy Komisji — Malgorzata Géralik-Pietka — Sekretarz Gminy;

2. Z-ca Przewodniczgcego Komisji ~ Maria Nowak — Kierownik Referatu Gospodarowania Przestrzenia
i Ochrony Srodowiska;

3. Czlonek Komisji — Malgorzata Zuk — inspektor ds. kadr i szkolef.

§ 3. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluje nastepujgce zespoly spisowe:
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§ 4. Inwentaryzacje aktywéw i pasywow drogg uzyskania potwierdzenia sald oraz metodg weryfikacji sald
przeprowadzaja pracownicy Referatu Finansowo — Ksiggowego w zakresie powierzonym im do prowadzenia
ewidencji,

§ 5. Zobowiazuje Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
instruktazy i szkolenia czlonkéw zespolow spisowych.

§ 6. Zespoly spisowe zobowigzane sg do zinwentaryzowania poszczegdlnych rodzajéw skladnikow
majgtkowych i przekazania prawidtowo wypelnionych arkuszy spisu z natury Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej w terminie 3 dni od zakoiiczenia spisu.

§ 7. Zobowigzuje  pracownikéw  Referatn  Finansowo —  Ksiggowego do  prawidlowego
i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§ 8. Zobowiazujg Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzania protokolu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow
dotyczacych ich rozliczenia a takze sporzgdzania sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania
akeeptacji skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Gminy i Miasta w terminie do 30
stycznia 2017 roku,

§ 9. Zobowigzuje Skarbnika do ujgcia réznic inwentaryzacyjnych w  ksiggach rachunkowych
w 2016 roku.

§ 10, Nadzér nad wykonaniem Zarzqdzenia powierzam Skarbnikowi i Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§ 11, Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




