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ZARZADZENIE

NR 223 /19

Burmistrza Gminy i Miasta Dobczyce

z dnia 21 listopada 2019 roku

w sprawie: przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji aktywoéw i pasywow Gminy
Dobczyce oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej.

Dziatajgc na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U. z 2019 poz. 351
oraz zatgcznika nr 6 do zarzadzenia Burmistrza nr 223/2017 z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie
ustalenia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy

i Miasta Dobczyce zarzgdzam:

§1

Inwentaryzacje roczng aktywéw i pasywéw w okresie od 29 listopada 2019 do 15 stycznia 2020 roku
z zastrzezeniem punktu 3, wg nastepujgcego planu:

1. Spis z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku
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* Srodki pieniezne i depozyty w kasie Urzedu,

 druki scistego zarachowania, weksle, poreczenia z tytutu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow,

e zapasy paliwa w zbiornikach samochodéw i pojazdéw,

e zapasy materiatéw w magazynie objetych ewidencjg iloSciowo-wartosciowg,

e sktadniki majatkowe bedgce wiasnosciag innych jednostek,

* materiaty biurowe odpisywane w koszty w momencie ich zakupu,
e materiaty sypkie do posypywania drég i chodnikéw (akcja zima),
» Srodki trwate i pozostate Srodki trwate na terenie niestrzezonym.

2. Pisemne potwierdzenie salda:

a) wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku

e Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
e pozyczek i kredytéw,

b) wedtug stanu na dzien 30 listopada 2019 roku

* naleznosci wobec kontrahentéw
3. Poréwnywanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku
po ostatecznych przeksiegowaniach, przed sporzadzeniem bilansu.

e Wszystkich kont na ktérych wystepuja salda a nie zostaty objete spisem z natury
i pisemnym potwierdzeniem salda na 31.12.2019 .

§2

Do bezposredniego kierowania i organizowania inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w
sktadzie:

1. Przewodniczgcy Komisji - Matgorzata Goéralik-Pietka - Sekretarz Gminy

2. Z-ca Przewodniczgcego Komisji - Monika Grochal - Kierownik Referatu Gospodarowania
Przestrzenig i Ochrony Srodowiska

3. Cztonek Komisji - Agata Walczak - Z-ca Kierownika USC

§3
Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje nastepujgce zespoty spisowe:
Nazwa pola Rodzaj spisywanych sktadnikéw Spis wg stanu na |Data spisu Sktad ze
pisowego
Urzad Gminy Srodki pieniezne i depozyty w kasie 31.12.2019 . 31.12.2019 . 1. Anasta
i Miasta (kasa) Urzedu oraz druki Scistego
zarachowania, weksle, poreczenia z 2. Ewa Pa

tytutu zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw

Urzad Gminy Zapasy paliwa w zbiornikach 31.12.2019rr. 31.12.2019r. [1. Andrzej
i Miasta samochodéw Urzedu
2. Katarzy
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OSP (wszystkie Zapasy paliwa w zbiornikach 31.12.2019r. 31.12.2019r - [1. Maciej
jednostki) samochoddéw jednostek OSP 02.01.2020.

2. Wach P
Urzad Gminy Zapasy materiatdw w magazynie 31.12.2019r. 31.12.2019r. - [1.)oanna
i Miasta 02.01.2020

2. Matgor

Szczecins
Urzad Gminy Materiaty sypkie do posypywania drég i 31.12.2019r. 31.12.2019r. [1.Jan Cha
i Miasta chodnikéw

2. Murzyn
Urzad Gminy Materiaty biurowe 31.12.2019r. 31.12.2019r. [1. Wioleta
i Miasta

2. Joanna
Urzad Gminy Sktadniki majgtkowe bedace 31.12.2019r. 31.12.2019r. |[1. Anna W
i Miasta wiasnoscig innych jednostek,

2. Elzbiet
Urzad Gminy Srodki trwate i pozostate Srodki trwate 31.12.2019r. 31.12.2019r. [L. Marcin
i Miasta na terenie niestrzezonym

2. Krzyszt
§4

Inwentaryzacje aktywéw i pasywdw droga uzyskania potwierdzenia sald oraz metoda weryfikacji sald
przeprowadzajg pracownicy Referatu Finansowo - Ksiegowego w zakresie powierzonym im do
prowadzenia ewidencji.

§5

Zobowigzuje Skarbnika oraz Przewodniczagcego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
instruktazy i szkolenia cztonkéw zespotéw spisowych.

§6

Zespoty spisowe zobowigzane sa do zinwentaryzowania poszczegdlnych rodzajow sktadnikéw
majatkowych i przekazania prawidtowo wypetnionych arkuszy spisu z natury Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 3 dni od zakohczenia spisu.

§7

Zobowigzuje pracownikéw Referatu Finansowo - Ksiegowego do prawidiowego
i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikédw majatku oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§8

Zobowiagzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzania protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia
whnioskéw dotyczgcych ich rozliczenia a takze sporzadzania sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,
uzyskania akceptacji skarbnika

i przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Gminy i Miasta w terminie do 24 stycznia 2020
roku.
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§9

Zobowigzuje Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych
w 2019 roku.

§10

Nadzér nad wykonaniem Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi i Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

@Skan zarzadzenia nr 223/2019 Burmistrza Gminy i Miasta Dobczyce z dnia 21 listopada 2019
roku. [2]

Odnosniki
[1] https://www.dobczyce.pl/BIP/zarzadzenia/zarzadzenie-nr-2232019-burmistrza-gminy-i-miasta-
dobczyce-z-dnia-21-listopada-2019 [2] https://www.dobczyce.pl/sites/default/files/plik-bip/223 0.pdf
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